PANDUAN DAFTAR ULANG
JALUR SELEKSI NASIONAL MASUK PERGURUAN TINGGI NEGERI (SNMPTN)
POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG TAHUN AKADEMIK 2022/2023

1. Buka browser, lalu ketikan url : pmb.politanikoe.ac.id
= akademik@politanikoe.ac.id £ WA: 081138102148;

. PPNK Daftar Ulang Jalur SNMPTN JALURMASUK v INFO PENDAFTARAN v PANDUAN v

PENERIMAAN MAHASISWA BARU TAHUN 2022

JALUR MANDIRI

© PENERIMAAN 11 JULI-9AGUSTUS 2022
© PENGUMUMAN 15AGUSTUS 2022

PENDAFTARAN ONLINE [V o

Rp. 200.000,-

1. Memiliki Nomor Induk Siswa Nasional (NISN)
2. Memiliki Rapor Semester 1-5

JALUR SBMl ’N JALUR SBMPTN 3. Berusia Maksimal 25 Tahun Per Tanggal 1 Juli 2022

4, Lulusan SMA/SMK/MA/Paket C

PENDAFTARAN ULANG 4 APRIL - 24 APRIL 2022 | PENDAFTARAN 6APRIL 30 JUNI2022 | PENDAFTARAN 23 MARET -15APRIL2022| S:Memiliki ljasah Untuk Lulusan Tahun 2021 Ko Bawah

REGISTRASI 27 APRIL 10 ME| 2022 PENGUMUMAN 9.JUL12(22 PENGUNUMAN 23 JUNI 2022 2 Tidak P Dibemmentian Auat Menourdurken D Ated Maath

Terdaftar Sebagai Mahasiswa Politeknik Pertanian Negeri Kupang

2. Klik Menu Daftar Ulang Jalur SNMPTN

LANGKAH-LANGKAH PENDAFTARAN ULANG:

EJ Menyiapkan Email yang Aktif

Calon mahasiswa WAJIB mempunyai email sendiri yang aktif sebelum melakukan daftar ulang. Jangan mendaftar menggunakan email orang
lain. Email akan digunakan untuk mengaktifasi akun daftar ulang calon mahasiswa. Selain itu email tersebut juga akan digunakan dalam
pembelajaran secara online ketika telah menjadi mahasiswa

EJ Menyiapkan Nomor HP yang Aktif

Calon mahasiswa WAJIB mempunyai Nomor HP sendiri yang aktif sebelum melakukan daftar ulang. Jangan mendaftar menggunakan Nomor
HP orang lain. Nomor HP akan diinputkan pada Form Pengisian Biodata Mahasiswa. Nomor HP tersebut yang akan digunakan untuk memperoleh
bantuan Kuota Internet apabila setelah menjadi mahasiswa, program Pemerintah berupa Bantuan Kuota Internet masih dijalankan.

EJ Login ke Aplikasi Daftar Ulang
Baca Panduan Sebelum Melakukan Daftar Ulang = PANDUAN DAFTAR ULANG JALUR SNMPTN

Klik tombol BN =p =88 FN el untuk login ke dalam aplikasi. Gunakan Nomor Pendaftaran SBMPN sebagai Username dan NISN sebagai

Password. |ika berhasil login, calon mahasiswa wajib memasukkan email yang aktif. Periksa email tersebut lalu aktifkan akun anda.
Setelah akun aktif, login kembali ke dalam aplikasi menggunakan Nomor Pendaftaran SBMPN sebagai Username dan NISN sebagai Password.




Klik tombol PANDUAN DAFTAR ULANG untuk membaca panduan Daftar Ulang terlebih dahulu. Setelah paham,
selanjutnya klik tombol DAFTAR ULANG untuk login ke dalam aplikasi PMB Daftar Ulang.

3. Login ke dalam Aplikasi Daftar Ulang

@

— PENERIMAAN MAHASISWA BARU —

Masukan username dan password anda

Username

Password

[ Biarkan saya tetap login?

) (D

Lupa password anda?

Isikan Username dengan data Nomor Pendaftaran anda di jalur SNMPTN
Isikan Password dengan data NISN anda

Klik tombol Log in

4. Konfirmasi Email

®

— KONFIRMASI EMAIL —

Selamat datang di Sistem Penerimaan Mahasiswa Baru Politani Negeri Kupang

Mohon konfirmasi email anda dengan memasukkan alamat email anda pada field dibawah ini. Setelah itu tekan tombol "Konfirmasi" untuk

mengirimkan link aktivasi ke email anda.

Konfirmasi n

n Calon mahasiswa WAJIB mengisi Email anda yang aktif untuk mengaktivasi akun anda.

Email




Klik tombol Konfirmasi agar dikirim link aktivasi ke email yang diisikan. Apabila proses sukses maka
akan ditampilkan pesan Email telah terkirim

5. Buka Email yang Diisikan untuk Mengaktivasi Akun Anda

Masuk ke email yang diisikan, lalu lihat pada Kotak Masuk / Inbox

O % akademi?politanikoe Konfirmasi Email PMB Politani Kupang - PMB Politani Negeri Kupang Konfirmasi Email Untuk mengaktifkan em... g s [ ]

Akan ada pesan masuk dari akademik.politanikoe, klik pada email masuk tersebut untuk melihat informasi
aktivasi akun.

Konfirmasi Email PMB Politani Kupang © inbox x & 2

akademik.politanikoe@gmail.com 11:49 AM (5 minutes ago) Yy &
tome «

PMB Politani Negeri Kupang

Konfirmasi Email

Untuk mengaktifkan email anda silahkan klik disini

|

Anda bisa menghubungi kami melalui telepon ke 0811-3837-387 atau email ke "akademik politanikoe@gmail com”.

Klik link tulisan disini untuk mengaktivasi akun anda

6. Informasi Akun Telah Aktif

©

— KONFIRMASI EMAIL —

Terima kasih telah mengkonfirmasi email anda. Silahkan klik disini untuk Log in
A

Klik link tulisan klik disini untuk Log in




7. Log In Kembali ke Dalam Aplikasi

@

— LOGIN. —

Masukan username dan password anda

Password sesessssee u
[ Biarkan saya tetap login?

a

Lupa password anda?

Isikan dengan Nomor Pendaftaran
Isikan dengan NISN

Klik tombol Log in untuk masuk ke
dalam aplikasi daftar ulang

Apabila log in sukses maka akan masuk
ke halaman Daftar Ulang

8. Halaman Dashboard untuk Melakukan Daftar Ulang

Peserta =

0 ‘ @ Dashboard contol panel
@ online
MAIN NAVIGATION ﬂ

d

# Peserta -~ Dashboard

@ Dashboard

& DAFTAR CEK KELENGKAPAN DATA
= Prodi Pilihan Saya -
4aib FOTO PESERTA
& Profil Saya

[& Dokumen Saya

& Nilai Rapor Saya Penyuluhan Pertanian Lahan Kering

(8] Pembayaran UKT No. Pendaftaran
Jalur Masuk SNMPTN
Tahun Ajaran 2021
Prodi Pilihan Penyuluhan Pertanian Lahan Kering
Informasi

Image belum diunggah.

BIODATA PESERTA

Biodata belum diisi.

ALAMAT PESERTA

Data alamat belum diisi.

ORANG TUA/WALI PESERTA

Data orang tua/wali belum diisi.

n Daftar Menu yang bisa digunakan oleh Calon Mahasiswa:
- Dashboard, Berisi Informasi selamat dating, Profil Calon Mahasiswa dan Daftar Cek Kelengkapan

Data.

- Profil Saya, berisi data-data inputan yang harus diinput oleh Calon Mahasiswa
- Dokumen Saya, berisi daftar Dokumen, untuk dokumen yang wajib diupload, Calon Mahasiswa

Wajib menguploadnya.

- Pembayaran UKT, digunakan untuk melakukan Pembayaran Registrasi / UKT

Informasi Profil singkat dari Calon Mahasiswa

Informasi tentang Cek Kelengkapan Data. Pastikan semua Cek list telah lengkap/terisi



9. Halaman Pengisian Profil Calon Mahasiswa

Klik pada menu Profil Saya untuk mengisi data profil calon mahasiswa

Peserta =

0..

MAIN NAVIGATION

& Peserta control panel

@& Dashboard

()]
17 Y

& Profil Saya

[ Dokumen Saya

&) 20000198448592

# Peserta - Peserta

Formulir Pengisian Data

Lengkapi proses pengisian data dengan tahapan sebagai berikut:

1. Unggah Foto

2.Isi Biodata
3. Isi Data Alamat
4. Isi Data Orang Tua/Wali

—_

Ketentuan File Foto

Perhatian :

e Pastikan pada setiap bagian pengisian formulir data, anda telah menekan tombol ~ Simpan

« Harap mengunggah foto terbaru. Wama latar belakang adalah
biru atau merah.

« Ukuran Foto maksimal 5 MB.

« Foto minimal mempunyai Iebar (widzh) 512 piksel dan tinggi
(height) 512 piksel.

« Apabila seteah tersimpan dan masih terdapat data yang keliru/tidak sesuai anda dapat merubahnya dengan menekan
tombol | Ubah

Biodata Peserta Alamat Peserta Orang Tua Peserta ‘Wali Peserta

Baca baik-baik petunjuk Formulir Pengisian Data. Langkah-langkah pengisian Data:

Upload Foto terbaru, ukuran maksimal 5 MB. Perhatikan informasi tentang Ketentuan File Foto. Klik tombol
Unggah Foto

[ Unggah Foto

()
Aih

™ PilhFile Belum ada file

. Unggah Image X Batal

Klik tombol Pilih File, lalu pilih File Foto anda. Setelah itu klik tombol Unggah Image. Akan muncul pesan
“Foto anda telah diupdate”.

Lanjutkan dengan pengisian Data Biodata Peserta, lalu Alamat Peserta, lalu Orang Tua Peserta, lalu Wali
Peserta jika mempunyai Wali.



10. Mengisi Data Biodata Peserta

BiodataPeserta | AlamatPeserta  Orang TuaPeserta  Wali Peserta
Nama Lengkap AMBROSIUS HENDRIK UNARAJAN
Jenis Kelamin Lakiloki | Peempuan [REVSERS
*
Tempat Lahir Tempat Lahir
Tanggal Lahir 01-01-1970 B
-
Agama Pilih atau cari Agama_ »x
NIK NIK
NIK = Nomor Induk Kependudukan. Masukkan 16 digit NIK sesusi dengan NIK yang ada di Kartu Tanda Penduduk (KTP) 2nda
NISN NISN
NISN = Nomor Induk Siswa Nasional.
NPWP NPWP

NPWP = Nomor Pokok Wajib Pajak. NPWP bersifat optional (tidak wajib diisi).

Kewarganegaraan 1D Indonesia v

No. Telepon Rumah No. Telepon Rumah

No. HP No HP
* Email Email
Terima KPS (Kartu Perlindungan Sosial) Ya Tidak Tidak
KPS = Kartu Perlindungan Sosial. Jika anda merupakan penerima KPS isikan kolom ini dengan "Terima", kemudian isikan No. KPS anda pada kolom isian "No. KPS"
No. KPS No. KPS

Tika anda merupakan penerima KPS isikan "No. KPS" anda

S | x5 |

Isikan Data Profil Calon Mahasiswa. Tanda artinya data tersebut WAJIB DIISI.

Setelah selesai mengisi Biodata Peserta, jangan lupa mengklik tombol Simpan Biodata agar data yang
telah diisi Tersimpan. Setelah itu dilanjutkan dengan mengklik Tab Alamat Peserta untuk mengisi data
Alamat.

11. Mengisi Data Alamat Peserta

Biodata Peserta Alamat Peserta Orang Tua Peserta Wali Peserta
Jalan Jalan
Nama Dusun Nama Dusun
RT RT
RW RW
Provinsi Prov. Nusa Tenggara Timur -
Kabupaten/Kota Pilih kabupaten. -
Ke ¢ Pilih o
Kode Pos Kode Pos
Desa/Kelurahan Desa/Kelurahan
Jenis Tinggal Pilih Jenis Tinggal -
Alat Transport Pilih Alat Transport o
2
-




' Isikan Data Alamat Pendaftar sesuai yang ada pada KTP / Kartu Keluarga Calon Mahasiswa

n Setelah selesai mengisi Alamat Peserta, jangan lupa mengklik tombol Simpan Alamat agar data yang telah
diisi tersimpan. Setelah itu dilanjutkan dengan mengklik Tab Orang Tua Peserta untuk mengisi data Orang
Tua.

12. Mengisi Data Orang Tua Peserta

Biodata Peserta Alamat Peserta Orang Tua Peserta Wali Peserta
u Nama Ayah Nama Ayah
NIK Ayah NIK Ayah (No KTP ayah tanpa tanda baca)

Tanggal Lahir Ayah =
Jenjang Pendidikan Ayah Pilih jenjang pendidikan ayah... -
Pekerjaan Ayah Pilih pekerjaan ayah... =
Penghasilan Ayah Pilih penghasilan ayah... =

*
Nama Ibu Kandung Nama Ibu Kandung
NIK Ibu NIK Ibu (No KTP ibu tanpa tanda baca)

Tanggal Lahir Tbu =
Jenjang Pendidikan Ibu Pilih jenjang pendidikan ibu... =
Pekerjaan Ibu Pilih pekerjaan ibu_ -
Penghasilan Ibu Pilih penghasilan ibu___ -

# Batal

1 Isikan Data Orang Tua Pendaftar sesuai yang ada pada KTP Orang Tua / Kartu Keluarga Calon Mahasiswa.
Jika Ayah sudah meninggal maka pada data Pekerjaan Ayah dipilih “Sudah Meninggal”. Demikian juga jika
Ibu sudah meninggal maka pada data Pekerjaan Ibu dipilih “Sudah Meninggal”.

Setelah selesai mengisi data Orang Tuan Peserta, jangan lupa mengklik tombol Simpan Data Orang Tua
agar data yang telah diisi tersimpan. Setelah itu dilanjutkan dengan mengklik Tab Wali Peserta untuk
mengisi data Wali jika mempunyai Wali.



13. Mengisi Data Wali Peserta

Biodata Peserta Alamat Peserta Orang Tua Peserta ‘Wali Peserta
Nama Wali Nama Wali
Tanggal Lahir Wali =]
Jenjang Pendidikan Wali Pilih jenjang pendidikan wali... -
Pekerjaan Wali Pilih perkerjaan wali... =
Penghasilan Wali Pilih penghasilan wali... -
X Batal

Data Wali Peserta hanya diisi jika calon mahasiswa mempunyai/tinggal bersama wali
Isikan Data Wali Pendaftar sesuai yang ada pada KTP Wali.

Setelah selesai mengisi data Wali Peserta, jangan lupa mengklik tombol Simpan Data Wali agar data yang
telah diisi tersimpan.

14. Mengupload Dokumen Peserta
Klik menu Dokumen Saya pada halaman utama

Daftar Dokumen Peserta

Staty
No ame Nama Dokumen Wajib
Dokumen
Kartu Keluarga (KK) Peserta

Kartu Keluarga dari Pendafiar / Calon Mahasiswa

1 Belum ada v & Pilih File

Rekening Listrik

g
HAH
P E

x X Pilih Fil B Simpan
Wajth jika memiliki Daya Rekening Listrik sebesar 450 wait il |
Bukti Pembayaran Asuransi
3 Belum y . : v X Pilih File Simpan
WAJIB Divpload Setelah Calon Mahasiswa Melakukan Pembayaran Asuransi
Bukti Pendaftaran KIP-K
4 Belum ada x X Pilih File Simpan

Wagiib jika peserta terdaftar KIP-K sesuat Jalur Masuk di Daftarkan Tahun 2021

5 Belum Surat Keterangan Sehat dan Tidak Buta Warna > 2 DT

Surat Keterangan Sehat dan Tidak Buta Warna dari Dokier / Rumah Sakit / Puskesmas

Tjasah / Surat Keterangan Lulus

il

‘ _ o o | .
Untuk Lulusan Tahun <= 2020, Wajib Mengupload [jasah. Untuk Lulusan 2021 Wajib d [jasah / Surat Keterangan Luus
Alcta Kematian/Surat Keterangan Kematian Ibu
7 o . = ) x X Pilih File Simpan
Wajib jika Ibu peserta telah meninggal
KTP Peserta
& . x & Pilih File Simpan
Wajib jika peserta mempunyai Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Alcta Kematian/Surat Keterangan Kematian Ayah
9 = & x & Pilih File Simpan

Wayid jika Ayah peserta telah meninggal

Dokumen yang wajib diupload:

Kartu Keluarga (KK) Peserta

Surat Keterangan Sehat dan Tidak Buta Warna
ljasah / Surat Keterangan Lulus

Bukti Pembayaran Asuransi

PwnNnpRE



Dokumen yang tidak wajib diupload:

1. KTP Peserta
Jika peserta mempunyai KTP maka peserta Wajib Mengupload KTP peserta

2. Akta Kematian/Surat Keterangan Kematian Ayah
Jika Ayah peserta telah meninggal, maka peserta Wajib Mengupload dokumen Akta Kematian/Surat
Keterangan KematianAyah dari desa/kelurahan.

3. Akta Kematian/Surat Keterangan Kematian lbu
Jika Ibu peserta telah meninggal, maka peserta Wajib Mengupload dokumen Akta Kematian/Surat
Keterangan Kematian Ibu dari desa/kelurahan.

4. Bukti Pendaftaran KIP-K
Jika peserta terdaftar pada KIP-K jalur SNMPTN Tahun 2022, maka peserta Wajib mengupload Bukti
Pendaftaran KIP-K Jalur SNMPTN Tahun 2022.

5. Rekening Listrik
Jika Rekening Listrik rumah peserta mempunyai daya sebesar 450 watt, maka peserta Wajib mengupload
Bukti Rekening Listrik.

6. Bukti Pendaftaran KIP-K
Jika peserta terdaftar pada KIP-K jalur SNMPTN Tahun 2022, maka peserta Wajib mengupload Bukti
Pendaftaran KIP-K Jalur SNMPTN Tahun 2022.

Cara Mengupload File/Dokumen:

Klik tombol Pilih File, lalu pilih File Dokumen yang mau diupload. File bisa bertipe jpg ata pdf , maksimal
[ berukuran 5 MB untuk setiap file dokumen.

Setelah selesai memilih file dokumen, jangan lupa mengklik tombol Simpan agar dokumen yang telah
dipilih tersimpan.

Setelah semua data terisi dan tersimpan, maka Calon Mahasiswa bisa melihat rekapitulasi isian data di bagian
Dashboard Daftar Cek Kelengkapan Data.

Data yang telah tersimpan selanjutnya akan diverifikasi oleh Panitia.

Apabila ada yang kurang jelas, dapat menghubungi :

Sekretariat PMB Politeknik Pertanian Negeri Kupang
Gedung CC Lt. 2 JI. Prof. Dr. Herman Yohanes Lasiana Kupang
WA : Pak Robert 081138102148



