
PANDUAN DAFTAR ULANG  

JALUR SELEKSI NASIONAL MASUK PERGURUAN TINGGI NEGERI (SNMPTN) 

 
1. Buka browser, lalu ketikan url : pmb.politanikoe.ac.id 

 

 
 

2. Klik Menu Daftar Ulang Jalur    SNMPTN  

POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG TAHUN AKADEMIK 2022/2023 

 



 Klik tombol PANDUAN DAFTAR ULANG untuk membaca panduan Daftar Ulang terlebih dahulu. Setelah paham, 

selanjutnya klik tombol DAFTAR ULANG untuk login ke dalam aplikasi PMB Daftar Ulang. 

 

3. Login ke dalam Aplikasi Daftar Ulang 

 

 
 

 Isikan Username dengan data Nomor Pendaftaran anda di jalur SNMPTN 

 Isikan Password dengan data NISN anda 

 Klik tombol Log in 

 

4. Konfirmasi Email 

 

 

  Calon mahasiswa WAJIB mengisi Email anda yang aktif untuk mengaktivasi akun anda.  
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  Klik tombol Konfirmasi agar dikirim link aktivasi ke email yang diisikan. Apabila proses sukses maka 

akan ditampilkan pesan Email telah terkirim 

5. Buka Email yang Diisikan untuk Mengaktivasi Akun Anda 

 

 Masuk ke email yang diisikan, lalu lihat pada Kotak Masuk / Inbox 

 

 Akan ada pesan masuk dari akademik.politanikoe, klik pada email masuk tersebut untuk melihat informasi 

aktivasi akun. 

 

 Klik link tulisan disini untuk mengaktivasi akun anda 

 

6. Informasi Akun Telah Aktif 

 
 Klik link tulisan klik disini untuk Log in 
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7. Log In Kembali ke Dalam Aplikasi 

 

 
  

8. Halaman Dashboard untuk Melakukan Daftar Ulang 

 

 
 

 Daftar Menu yang bisa digunakan oleh Calon Mahasiswa: 

- Dashboard, Berisi Informasi selamat dating, Profil Calon Mahasiswa dan Daftar Cek Kelengkapan 

Data. 

- Profil Saya, berisi data-data inputan yang harus diinput oleh Calon Mahasiswa 

- Dokumen Saya, berisi daftar Dokumen, untuk dokumen yang wajib diupload, Calon Mahasiswa 

Wajib menguploadnya. 

- Pembayaran UKT, digunakan untuk melakukan Pembayaran Registrasi / UKT 

 Informasi Profil singkat dari Calon Mahasiswa 

 Informasi tentang Cek Kelengkapan Data. Pastikan semua Cek list telah lengkap/terisi 
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Isikan dengan Nomor Pendaftaran 

Isikan dengan NISN 
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Klik tombol Log in untuk masuk ke 

dalam aplikasi daftar ulang 

1 

2 3 

2 

3 

1 

Apabila log in sukses maka akan masuk 

ke halaman Daftar Ulang 



9. Halaman Pengisian Profil Calon Mahasiswa 

 Klik pada menu Profil Saya untuk mengisi data profil calon mahasiswa 

 
  

Baca baik-baik petunjuk Formulir Pengisian Data. Langkah-langkah pengisian Data: 

Upload Foto terbaru, ukuran maksimal 5 MB. Perhatikan informasi tentang Ketentuan File Foto. Klik tombol 

Unggah Foto 

 

  Klik tombol Pilih File, lalu pilih File Foto anda. Setelah itu klik tombol Unggah Image. Akan muncul pesan 

“Foto anda telah diupdate”. 

  Lanjutkan dengan pengisian Data Biodata Peserta, lalu Alamat Peserta, lalu Orang Tua Peserta, lalu Wali 

Peserta jika mempunyai Wali. 
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10. Mengisi Data Biodata Peserta 

 

 
 

  Isikan Data Profil Calon Mahasiswa. Tanda *  artinya data tersebut WAJIB DIISI. 

   

  Setelah selesai mengisi Biodata Peserta, jangan lupa mengklik tombol Simpan Biodata agar data yang 

telah diisi Tersimpan. Setelah itu dilanjutkan dengan mengklik Tab Alamat Peserta untuk mengisi data 

Alamat. 

11. Mengisi Data Alamat Peserta 
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  Isikan Data Alamat Pendaftar sesuai yang ada pada KTP / Kartu Keluarga Calon Mahasiswa 

   

  Setelah selesai mengisi Alamat Peserta, jangan lupa mengklik tombol Simpan Alamat agar data yang telah 

diisi tersimpan. Setelah itu dilanjutkan dengan mengklik Tab Orang Tua Peserta untuk mengisi data Orang 

Tua. 

 

12. Mengisi Data Orang Tua Peserta 

 

   
  Isikan Data Orang Tua Pendaftar sesuai yang ada pada KTP Orang Tua / Kartu Keluarga Calon Mahasiswa. 

Jika Ayah sudah meninggal maka pada data Pekerjaan Ayah dipilih “Sudah Meninggal”. Demikian juga jika 
Ibu sudah meninggal maka pada data Pekerjaan Ibu dipilih “Sudah Meninggal”. 

   

  Setelah selesai mengisi data Orang Tuan Peserta, jangan lupa mengklik tombol Simpan Data Orang Tua 

agar data yang telah diisi tersimpan. Setelah itu dilanjutkan dengan mengklik Tab Wali Peserta untuk 

mengisi data Wali jika mempunyai Wali. 
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13. Mengisi Data Wali Peserta 

 

 Data Wali Peserta hanya diisi jika calon mahasiswa mempunyai/tinggal bersama wali 

   
  Isikan Data Wali Pendaftar sesuai yang ada pada KTP Wali. 

   

  Setelah selesai mengisi data Wali Peserta, jangan lupa mengklik tombol Simpan Data Wali agar data yang 

telah diisi tersimpan.  

 

14. Mengupload Dokumen Peserta 

 Klik menu Dokumen Saya pada halaman utama 

 

Dokumen yang wajib diupload: 

1. Kartu Keluarga (KK) Peserta 

2. Surat Keterangan Sehat dan Tidak Buta Warna 

3. Ijasah / Surat Keterangan Lulus 

4. Bukti Pembayaran Asuransi 
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Dokumen yang tidak wajib diupload: 

1. KTP Peserta 

Jika peserta mempunyai KTP maka peserta Wajib Mengupload KTP peserta 

 

2. Akta Kematian/Surat Keterangan Kematian Ayah 

Jika Ayah peserta telah meninggal, maka peserta Wajib Mengupload dokumen Akta Kematian/Surat 

Keterangan KematianAyah dari desa/kelurahan.  

 

3. Akta Kematian/Surat Keterangan Kematian Ibu 

Jika Ibu peserta telah meninggal, maka peserta Wajib Mengupload dokumen Akta Kematian/Surat 

Keterangan Kematian Ibu dari desa/kelurahan. 

 

5. Rekening Listrik 

Jika Rekening Listrik rumah peserta mempunyai daya sebesar 450 watt, maka peserta Wajib mengupload 

Bukti Rekening Listrik. 

 

 

Cara Mengupload File/Dokumen: 

Klik tombol Pilih File, lalu pilih File Dokumen yang mau diupload. File bisa bertipe jpg ata pdf , maksimal 

berukuran 5 MB untuk setiap file dokumen. 

   

  Setelah selesai memilih file dokumen, jangan lupa mengklik tombol Simpan agar dokumen yang telah 

dipilih tersimpan. 

 

 

Setelah semua data terisi dan tersimpan, maka Calon Mahasiswa bisa melihat rekapitulasi isian data di bagian 

Dashboard  Daftar Cek Kelengkapan Data. 

Data yang telah tersimpan selanjutnya akan diverifikasi oleh Panitia. 

 

Apabila ada yang kurang jelas, dapat menghubungi : 
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6. Bukti Pendaftaran KIP-K 

Jika peserta terdaftar pada KIP-K jalur SNMPTN Tahun 2022, maka peserta Wajib mengupload Bukti 

Pendaftaran KIP-K Jalur SNMPTN Tahun 2022. 

4. Bukti Pendaftaran KIP-K 

Jika peserta terdaftar pada KIP-K jalur SNMPTN Tahun 2022, maka peserta Wajib mengupload Bukti 

Pendaftaran KIP-K Jalur SNMPTN Tahun 2022. 

 

Sekretariat PMB Politeknik Pertanian Negeri Kupang 

Gedung CC Lt. 2 Jl. Prof. Dr. Herman Yohanes Lasiana Kupang 

WA : Pak Robert 081138102148 


